T.C.
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Mugla Saghk Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Personel Birimi

Akademik - idari Personel Yilhik iznine iliskin is Siireci

Ik Yayin Tarihi/Sayisi

30.05.2019- 02

Revizyon Tarihi/Sayisi

26.02.2026- 03

Toplam Sayfa

Bir (1)

Sira No Faaliyet Is Akas1 Sorumlular S'u rece Da¥u.l Olan Dokiiman / Kayit / Mevzuat
I¢ / Dis Birimler
flgili izin talebinde bulunacak personel yillik izin B
. R, Personel Isleri
1 formu diizenlenmesi igin Yiiksekokulumuz Elemant - * 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
personel islerine basvuruda bulunur.
Izin talebinde bulunan personel adina
Universitemiz personel izin modiiliinden yillik Personel Isleri "
- 657 Sayili Devlet M lar1 K.
2 izin formu diizenlenir. PDF ortaminda EBY'S Eleman1 ayih LUeviel Memuriarl Samum
Belge Modiiliine yiikleme yapilir.
flgili akademik personele ait izin formu uygun
bulundugu takdirde talepte bulunan personel ve
Bolim Bagkani tarafindan EBY S'sisteminde
elektronik olarak imzalanir. (Eger izin uygun
degilse ilgili personele bilgi verilir). .
Yiiksekokul Sekreteri Bliim Baskany/
S .
3 . Personel Isleri Yiiksekokul Sekreteri 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
I1gili idari personele ait izin formu uygun Elemam
bulundugu takdirde talepte bulunan personel ve
Yiiksekokul Sekreteri tarafindan
EBYS'sisteminde elektronik olarak imzalanir.
(Eger izin uygun degilse ilgili personele bilgi
verilir).
Diizenlenen yillik izin formu Yiiksekokul Miidiirii
- . . P Lisleri
4 tarafmdgm uygun.gorulurse EBYS s1stve.mm.de. . ersonet ivert Yiiksekokul Miidiirii  [* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu
elekronik olarak imzalanir. Uygun degilse ilgili Eleman
personele bilgi verilir.
5 Ilgili per“sonele ait onaylanan }'lllll-k- izin belgesinin Personel Isleri . * 657 Sayil Devlet Memurlart Kanunu
onayli niishas1 g.posta olarak iletilir. Eleman
Tlgili personelin yillik izin siiresinin bittigi ilk is
giinii y1llik izin belgesi; idari A .. .
P 1 Isl
7 personelinYiiksekokul Sekreteri'ne, akademik ersonet isietl Yitksekokul Sekreteri/ 657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

personelinYiiksekokul Miidiirii'ne imzatilarak
ilgili personelin dzliik dosyasinda arsivlenir.

Eleman1

Yiiksekokul Miidiirii

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii




